






















1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о приемной, экзаменационной и апелляционной 

комиссиях по организации приема на обучение в аспирантуру АО «НПО Энергомаш» 

(далее – Положение, Общество соответственно), определяет состав, полномочия  

и порядок деятельности приемной, экзаменационной и апелляционной комиссий  

по организации приема в аспирантуру Общества. 

Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»; 

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2021 

№ 2122 «Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

 Приказом Минобрнауки России от 06.08.2021 № 721 «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего 

образования – программам подготовки научных и научно-педагогических кадров  

в аспирантуре»; 

 Положением об аспирантуре Общества. 

1.2. Приемная комиссия создается в целях организации приема документов 

поступающих на обучение по образовательным программам высшего образования – 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(далее – поступающие, программы аспирантуры соответственно), в том числе 

организации проведения вступительных испытаний и зачисления в состав 

обучающихся аспирантуры Общества (далее – Приемная комиссия). 

1.3.  Основной задачей Приемной комиссии является обеспечение 

соблюдения прав граждан на образование, гласности и открытости проведения всех 

процедур приема, объективности оценки способностей поступающих. 

1.4. В компетенцию Приемной комиссии в аспирантуру входит решение 

вопросов, регламентируемых Правилами приема, а также иными локальными 

нормативными актами, регулирующими прием на обучение по образовательным 

программам высшего образования – программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре Общества. 
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2. Состав и организация работы Приемной комиссии  

2.1. Состав Приемной комиссии в аспирантуру утверждается приказом 

генерального директора Общества или лицом им уполномоченным. 

2.2. В состав Приемной комиссии в аспирантуру Общества входят: 

председатель Приемной комиссии, заместитель председателя Приемной комиссии, 

члены Приемной комиссии из числа ведущих специалистов Общества и секретарь 

Приемной комиссии. 

Председателем Приемной комиссия является заместитель генерального 

директора по персоналу и социальной политике.  

2.3. Председатель Приемной комиссии и его заместитель несут 

ответственность за соблюдение законодательных и иных нормативных правовых 

актов по формированию контингента аспирантов, определяют права и обязанности 

членов Приемной комиссии. 

Секретарь Приемной комиссии организует деятельность Приемной комиссии  

и осуществляет документационное сопровождение работы Приемной комиссии. 

2.4. Срок полномочий Приемной комиссии составляет один календарный год. 

2.5. До начала приема документов в установленные законодательством 

Российской Федерации сроки Приемная комиссия объявляет: 

– правила приема, утвержденные Обществом, в том числе сроки проведения 

приема на обучение, особенности проведения вступительных испытаний  

для инвалидов, порядок подачи и рассмотрения апелляций по результатам 

вступительных испытаний, перечень индивидуальных достижений поступающих, 

учитываемых при приеме на обучение, и порядок учета указанных достижений; 

– информацию о порядке учета индивидуальных достижений поступающих;  

– перечень вступительных испытаний с указанием по каждому вступительному 

испытанию следующих сведений: наименование вступительного испытания; 

максимальное количество баллов; минимальное количество баллов; приоритетность 

вступительного испытания при ранжировании списков поступающих; информацию  

о формах проведения вступительных испытаний; информацию о языке, на котором 

осуществляется сдача вступительных испытаний, информацию о проведении 

вступительного испытания очно и (или) с использованием дистанционных технологий;  

– информацию о местах приема заявлений о приеме на обучение  

и прилагаемых к ним документов; 

– информацию о наличии общежития. 
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Указанная информация, а также копии лицензии на право осуществления 

образовательной деятельности (с приложениями) размещаются на официальном 

сайте Общества в разделе «Аспирантура» и на информационном стенде аспирантуры 

Общества. 

2.6. Прием документов поступающих производится отделом аспирантуры  

в сроки, определенные приказом заместителя генерального директора по персоналу  

и социальной политике и правилами приема в аспирантуру Общества.  

Приемная комиссия на основании полученных документов принимает решение 

о допуске поступающего к вступительным испытаниям, об условиях участия  

в конкурсе или об отказе в приеме документов с указанием причин отказа. 

2.7. Решение Приемной комиссии оформляется в виде протокола и является 

обязательным для всех участников образовательных отношений в Обществе. 

2.8. Решение Приемной комиссии может быть обжаловано в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке. 

2.9. Приемная комиссия принимает и передает в апелляционную комиссию 

Общества жалобы поступающих. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций 

в течение всего рабочего дня. 

2.10. На каждого поступающего заводится личное дело, которое хранится  

в отделе аспирантуры Общества. 

3. Организация вступительных испытаний в аспирантуру 

3.1. На заседании Приемной комиссии поступающие в аспирантуру 

представляют доклад по теме диссертационного исследования, содержащий 

информацию о научном заделе и индивидуальных достижениях поступающего. 

Приемная комиссия на основании представленного доклада принимает решение  

о допуске к вступительным испытаниям в аспирантуру Общества. Решение Приемной 

комиссии оформляется протоколом (приложение № 1) и доводится до сведения 

поступающих в день проведения заседания Приемной комиссии.  

3.2. Программы вступительных испытаний утверждаются председателем 

научно-технического совета Общества и размещаются на сайте Общества в разделе 

«Аспирантура».  

3.3. Для проведения вступительных испытаний в аспирантуру приказом 

заместителя генерального директора по персоналу и социальной политике создаются 

экзаменационные комиссии, срок полномочий которых составляет один календарный 

год. 
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Председателем экзаменационных комиссий является научный руководитель 

аспирантуры Общества – заместитель генерального директора – Главный 

конструктор. 

Состав экзаменационных комиссий формируется из числа наиболее опытных  

и квалифицированных специалистов Общества и научно-педагогических работников 

профильных ВУЗов в соответствии с научными специальностями. 

3.4. Расписание вступительных испытаний утверждается председателем 

Приемной комиссии и доводится до сведения поступающих и членов Приемной 

комиссии не позднее, чем за 7 (Семь) дней до их начала. 

3.5. Решения экзаменационной комиссии принимаются большинством голосов 

при наличии не менее 2/3 утвержденного состава. Решающее право голоса  

(при равенстве голосов) имеет председатель экзаменационной комиссии. 

Результаты вступительных испытаний сообщаются поступающим по окончании 

вступительного испытания путем оглашения.  

Результаты вступительных испытаний для каждого поступающего 

оформляются отдельным протоколом экзаменационной комиссии (приложение № 2). 

Протоколы приема вступительных испытаний после утверждения хранятся  

в личном деле поступающего в аспирантуре Общества. 

Решение приемной комиссии является основанием для издания заместителем 

генерального директора по персоналу и социальной политике приказа о зачислении 

лиц, прошедших вступительные испытания, в аспирантуру Общества. 

3.6. Приемная комиссия дополнительно организует вступительные испытания 

для лиц, не явившихся на вступительные испытания по уважительной причине 

(болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально). 

3.7. Для рассмотрения апелляций на период проведения вступительных 

испытаний в аспирантуру создается апелляционная комиссия. 

В состав апелляционных комиссий включаются специалисты соответствующей 

области знаний, не являющиеся членами экзаменационных комиссий. 

Минимальное количество членов апелляционной комиссии (включая  

ее председателя) составляет 4 (Четыре) человека. Для документационного 

сопровождения заседания апелляционной комиссии назначается секретарь, который 

не является членом апелляционной комиссии. 

3.8. Рассмотрение апелляций проводится не позднее следующего рабочего 

дня после дня подачи апелляции. 
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3.9. В апелляционную комиссию секретарем Приемной комиссии 

представляется протокол экзамена, экзаменационные листы обучающегося. 

Апелляционная комиссия, при необходимости, может вызвать членов 

экзаменационной комиссии на заседание для дачи пояснений. При рассмотрении 

апелляции имеет право присутствовать поступающий. 

После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии: 

– об удовлетворении или отклонении апелляции о нарушении, по мнению 

поступающего, установленного порядка проведения вступительного испытания; 

– об изменении оценки результатов вступительного испытания или оставления 

указанной оценки без изменения.  

При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится 

голосование, и решение принимается большинством голосов (при наличии не менее 

2/3 утвержденного состава). Решающее право голоса (при равенстве голосов) имеет 

председатель апелляционной комиссии. 

Протокол апелляционной комиссии подписывается председателем, членами 

комиссии и секретарем. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии 

доводится до сведения поступающего и хранится в личном деле поступающего 

(приложение № 3). Факт ознакомления поступающего с решением апелляционной 

комиссии заверяется подписью поступающего 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вводится в действие приказом заместителя 

генерального директора по персоналу и социальной политике Общества. 

4.2. Положение действует до принятия нового положения о Приемной 

комиссии в аспирантуру. 

 


